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Ważne od: 02.04.2019r. 

NAZWA USŁUGI: 

Wpisanie do polskich  ksiąg aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą 

PODSTAWA PRAWNA: 

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2018 r., poz. 2224 z późn. 
zm. );   

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego ( Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 z 
późn. zm.);  

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego ( Dz. U. z 2016 r., poz. 1904 );  
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( Dz. U. z 2018  poz. 1044 z późn. zm). 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

 

1.) Podanie wraz z oświadczeniem strony, że dotychczas nie występowała z podobnym wnioskiem do 
urzędów stanu cywilnego na terenie Polski. 

2.) Dokument tożsamości do wglądu. 

3.)  Oryginał zagranicznego odpisu aktu, który ma być wpisany, względnie fotokopia potwierdzona 
przez organ, który sporządził akt i jest uprawniony do wydawania z niego odpisów wraz z urzędowym 
tłumaczeniem na język polski dokonanym przez tłumacza przysięgłego. 

4.)  Pełnomocnictwo w przypadku kiedy wniosek składany jest za pośrednictwem pełnomocnika 

FORMULARZE DO POBRANIA: 

 
Wniosek o wpisanie aktu stanu cywilnego, pokój nr 204 II piętro  lub do pobrania na stronie 
internetowej . 
 

OPŁATY: 

 
Opłata skarbowa  za wydanie odpisu zupełnego przeniesionego w drodze transkrypcji zagranicznego 
dokumentu stanu cywilnego – 50 zł. Pełnomocnictwo 17 zł  płatne w kasie urzędu lub przelewem na 
konto Urzędu Miasta w Siemiatyczach Nr 66 1240 5211 1111 0010 3200 7917 

Ustawa o opłacie skarbowej przewiduje przypadki kiedy nie uiszcza się opłaty skarbowej /zwolnienia,  
nie podleganie/. 
 
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

http://siemiatycze-um.com.pl/
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Niezwłocznie. Do miesiąca w sprawach wymagających prowadzenia postępowania 
wyjaśniającego, a w sprawach skomplikowanych do dwóch miesięcy. 
 

MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU: 

 
Urząd Miasta Siemiatycze  
ul. Pałacowa 2  
17-300 Siemiatycze 
pok. 204 II piętro  
 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

 
Urząd Miasta Siemiatycze  
ul. Pałacowa 2  
17-300 Siemiatycze   

 Urząd Stanu Cywilnego pok. 204 II piętro   

Tel. 85 65 65 835 
Urząd Miasta czynny jest w godzinach: 

 poniedziałek od 7:30 do 17:00, 

 od wtorku do czwartku od 7:30 do 15:30 
 piątek 7:30 do 14.00 

TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY: 

 
Odmowa dokonania czynności materialno-technicznej następuje w formie decyzji administracyjnej na 
którą przysługuje odwołanie do Wojewody Podlaskiego, za pośrednictwem Kierownika USC w 
Siemiatyczach w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.  
 

UWAGI: 

 
Wniosek do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego o dokonanie transkrypcji może złożyć osoba, 
której dotyczy zdarzenie podlegające transkrypcji, lub inna osoba, która wykaże interes prawny w 
transkrypcji, lub interes faktyczny w transkrypcji dokumentu potwierdzającego zgon. Jeżeli zagraniczny 
dokument stanu cywilnego potwierdzający zawarcie małżeństwa nie zawiera zapisu o oświadczeniu 
małżonków w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu małżeństwa, małżonkowie mogą złożyć 
takie oświadczenia w składanym wniosku o transkrypcję, albo w każdym czasie złożyć je do protokołu 
przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego, który dokonał transkrypcji. W tym samym trybie 
małżonkowie mogą złożyć oświadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego małżeństwa. 
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