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Wazne od: 02.04.2019 r

NAZWA UStUGI:

Odtworzenie aktu stanu cywilnego

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2018 r., poz. 2224 z péin.
m. );

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 z
pdin. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia
rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego ( Dz. U. z 2016 r., poz. 1904 );
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( Dz. U. z 2018 poz. 2296 z pézn. zm).

WYMAGANE DOKUMENTY:

l. Odtworzenie tresci polskich aktéw stanu cywilnego

1.) Podanie wraz z oswiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z wnioskiem o odtworzenie
aktu do urzeddw stanu cywilnego na terenie Polski.

2.) Dokument tozsamosci.

3.) Dowody potwierdzajace fakt powstania i tres¢ aktu, ktéry ma by¢ odtwarzany.

4.) Petnomocnictwo- w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika.

5.) Oswiadczenie o wyborze nazwiska w sytuacji, gdy odtwarzany akt matzeristwa nie zwiera nazwisk
matzonkéw noszonych po zawarciu matzenstwa oraz nazwisk dzieci.

Il. Odtworzenie tresci zagranicznych aktéw stanu cywilnego

1.) Podanie wraz z oswiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z wnioskiem o odtworzenie
aktu do urzedéw stanu cywilnego na terenie Polski.

2.) Dokument tozsamosci.

3.) Dowody potwierdzajgce fakt powstania i tres¢ aktu, ktéry ma by¢ odtwarzany. Akty stanu
cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym, sktadane kierownikowi urzedu
stanu cywilnego w zwigzku z dokonywaniem czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego powinny by¢
sktadane wraz z ich urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez ttumacza przysiegtego.
4.) Petnomocnictwo — w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika.

FORMULARZE DO POBRANIA:

Urzad Stanu Cywilnego pokdj Nr 204 |l pietro lub do pobrania na stronie internetowej miasta
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OPLATY:

Optata skarbowa za wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego wydanego po dokonaniu
odtworzenia tresci zagranicznego dokumentu wynosi 39 zt - ptatne w kasie urzedu lub przelewem na
konto Urzedu Miasta w Siemiatyczach Nr 66 1240 5211 1111 0010 3200 7917. Petnomocnictwo 17 zt

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY:

Niezwtocznie. Do miesigca, a w sprawach skomplikowanych do dwdch miesiecy.

MIEJSCE ZtOZENIA WNIOSKU:

Urzad Miasta Siemiatycze
ul. Patacowa 2

17-300 Siemiatycze

pok. 204 Il pietro

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY:

Urzad Miasta Siemiatycze
ul. Patacowa 2

17-300 Siemiatycze

Urzad Stanu Cywilnego pok. 204 Il pietro

Tel. 85 65 65 835

Urzad Miasta czynny jest w godzinach:
— poniedziatek od 7:30 do 17:00,
— od wtorku do czwartku od 7:30 do 15:30
— piagtek 7:30 do 14.00

TRYB ODWOLAWCZY/SKARGOWY:

Odmowa dokonania czynnosci materialno-technicznej nastepuje w formie decyzji administracyjnej na
ktorg przystuguje odwotanie do Wojewody Podlaskiego, za posrednictwem Kierownika USC w
Siemiatyczach w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

UWAGI:

Whiosek o odtworzenie tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego moze ztozy¢ do wybranego
kierownika urzedu stanu cywilnego osoba, ktérej akt dotyczy, lub inna osoba wykazujaca interes
prawny, lub osoba ktéra wykaze interes faktyczny w odtworzeniu dokumentu potwierdzajgcego zgon.

‘ Opracowal: Sprawdzit: Zatwierdzit: ‘

‘ Dorota Poniatowska Dorota Poniatowska Piotr Siniakowicz ‘



