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KARTA USŁUGI 
USC.0143.27.2.2013 

Ważne od: 25.05.2018 r. 

NAZWA USŁUGI: 

Udostępnienie dokumentacji związanej z dowodem osobistym  

PODSTAWA PRAWNA: 

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U z 2017 r. poz. 1464 ); 
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2016, poz. 1827); 
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 

1257); 
4. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie opłat za udostępnienie danych 

z Rejestru Dowodów Osobistych i dokumentacji związanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 319 z późn. zm.); 

5. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 października 2011 r. w sprawie 
określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych oraz 
dokumentacji związanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2015 r., poz. 1604). 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

Wypełniony „Wniosek o udostępnienie dokumentacji związanej z dowodem osobistym” . Do wniosku 
należy załączyć: 
- dowód dokonania opłaty za udostępnienie dokumentacji związanej z dowodem osobistym, 
- w przypadku gdy wnioskodawca działa za pośrednictwem pełnomocnika – do każdego wniosku należy 
dołączyć dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia opłaty 
skarbowej za jego złożenie, 
- dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość (do wglądu). 

FORMULARZE DO POBRANIA: 

Wniosek o udostępnienie dokumentacji związanej z dowodem osobistym do pobrania w pok. nr 202 lub 
do pobrania na stronie internetowej Miasta 

OPŁATY: 

 Opłata za udostępnienie dokumentacji związanej z dowodem osobistym wynosi 31 zł za dane 
dotyczące jednego dokumentu 

 W przypadku składania dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa, należy uiścić opłatę 
skarbową 17 zł (nie dotyczy pełnomocnictw udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub 
rodzeństwu, albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej). 

Opłatę należy uiścić w kasie urzędu lub przelewem na konto Urzędu Miasta w Siemiatyczach  
Nr 66 1240 5211 111 0010 3200 7917 
Nieodpłatnie dane są udostępniane wyłącznie wskazanym w ustawie o dowodach osobistych 
podmiotom (art. 75 ust. 3 w związku z art. 66 ust. 3 pkt 1-12) realizującym na podstawie ustaw 
szczególnych zadania publiczne.  

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

W terminie do 30 dni od daty wpływu wniosku. 

MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU: 
 

Urząd Miasta Siemiatycze 
ul. Pałacowa 2 
17-300 Siemiatycze, II piętro pokój nr 202 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

http://siemiatycze-um.com.pl/
mailto:urzad@siemiatycze.eu


 

Opracował: Sprawdził: Zatwierdził: 

Dorota Poniatowska Dorota Poniatowska Piotr Siniakowicz 

 

 
 
 

Urząd Stanu Cywilnego 

II piętro pokój nr 202 tel. 85 6565 832  
Urząd Miasta czynny jest w godzinach: 
-  poniedziałek od 7:30 do 17:00,  
- od wtorku do czwartku od 7:30 do 15:30 
- piątek 7:30 do 14:00 

TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY: 

Od decyzji o odmowie udostępnienia danych przysługuje stronie prawo wniesienia odwołania do 
Wojewody Podlaskiego, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia, za pośrednictwem Burmistrza Miasta 
Siemiatycze. 

UWAGI: 

Organy gminy udostępniają dokumentację związaną z dowodami osobistymi znajdującą się w ich 
posiadaniu. Dokumentację udostępnia się na uzasadniony wniosek złożony przez uprawniony podmiot. 
Do uzyskania dostępu do dokumentacji związanej z dowodami osobistymi są uprawnione: 
1) podmioty: organy prokuratury, organy Policji, Komendant Główny Straży Granicznej, Szef Służby 

Wywiadu Wojskowego, Szef Służby Kontrwywiadu Wojskowego, organy Służby Celnej, Komendant 
Główny Żandarmerii Wojskowej, Szef Agencji Bezpieczeństwa Wewnętrznego, Szef Agencji 
Wywiadu, Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Szef Krajowego Centrum Informacji 
Kryminalnych, wywiad skarbowy; 

2)  sądy; 
3) inne podmioty – jeżeli  wykażą interes prawny. Wnioskodawca jest zobowiązany wskazać przepis 

prawa materialnego, na podstawie którego jest uprawniony do żądania danych z dokumentacji 
związanej z dowodem osobistym. 


